ZAkladna $kola Skultétyho 1, Nitra

KNIZNICNY AVYPOZICNY PORIADOK

V zmysle § 13 ods. 2 pism. d) zdkona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 183/2000 Z.
z. 0 knizniciach, o doplneni zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 27/1987 Zb. o Statnej
pamiatkovej starostlivosti a o zmene a doplneni zakona ¢. 68/1997 Z. z. o Matici
slovenskej v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o kniZniciach*) a v sulade so
zriad’ovacou listinou D2001/00469 z 30.11.2001, vydavam tento kniZni¢ny a vypoZi¢ny
poriadok Skolskej kniZnice.

Cast']
Vseobecné ustanovenia

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Skolska kniZnica (d’alej len ,.kniznica®) je sti¢astou Zakladnej $koly Skultétyho 1 v Nitre
(dalej len ,,Skola*). Kniznica je povinna v zmysle § 13 ods. 2 pism. d) zakona
0 knizniciach vypracovat’ a spristupnit’ knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok a v stlade s nim
poskytovat’ knizni¢no-informacéné sluzby.

2. Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej pouzivatel'ov.

Cast' 11
Kniznicny poriadok

Clanok 2
Poslanie a tilohy kniZnice

1. KniZnica je odbornym, Studijnym, informacnym, internetovym a Citatel'skym centrom pre
ziakov, pedagogickych zamestnancov a nepedagogickych zamestnancov Skoly (d’alej len
»pouzivatelia®).

2. Kniznica poskytovanim knizni¢no-informaénych sluzieb z vlastného knizni¢ného fondu
a spristupiiovanim vonkajSich informacnych zdrojov zabezpecuje
a)  slobodny pristup k informaciam Sirenych na vSetkych druhoch nosicov,

b)  uspokojovanie kultirnych, informacnych, Citatel'skych a vzdelavacich potrieb,
c) celozivotné vzdelavanie a duchovny rozvo;j.

3. KniZnica v rdmci zabezpec€ovania d’alSich tloh

a) utvara knizni¢ny fond, ktory vyuziva na pripravu, riadenie a uskutoénovanie
vychovno-vzdelavacej ¢innosti,
b)  poskytuje knizni¢no-informacné sluzby pouzivatel'om kniznice,
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d)
e)

9)
h)

)

vedie zdkladni odbornu evidenciu dokumentov a pomocnii odborni evidenciu
periodik,

vedie evidenciu pouzivatel'ov kniznice a evidenciu vypoziciek,

realizuje aktivity zamerané na podporu arozvoj Citatel'skej kultury pouzivatel'ov
kniZnice,

spolupracuje pri individualnej priprave Zziakov na vyucovanie,

koordinuje a metodicky usmerniuje informa¢nu vychovu,

pripravuje uCebné pomdcky aprogramy na informaéni vychovu v ramci
jednotlivych vyucovacich predmetov,

spolupracuje so Skolou, kultirnymi, zaujmovymi a inymi vzdeldvacimi institGciami
V regione,

zabezpecuje propagaciu sluzieb a planovanych aktivit.

Clanok 3
Knizni¢ny fond

KniZnica buduje univerzéalny fond knizni¢nych dokumentov v tlaenej i netlacenej forme,
ktory odborne spracovava, ochraiuje a spristupiiuje svojim pouzivatel'om.

Knizniény fond je majetkom $koly. Kazdy pouzivatel’ je povinny chranit’ ho a nesmie ho
poskodzovat'.

Clanok 4
KnizZni¢no-informacné sluzby

Poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb je zaviazkovy pravny vztah.
KniZnica poskytuje pouzivatel'om kniZni¢no-informaéné sluzby

a)

zakladné sluzby

vypozic¢ky knizni¢nych dokumentov v kniznici,

vypozic¢ky knizni¢nych dokumentov mimo priestorov kniznice,
predlZovanie vypoziciek,

ustne faktografické a bibliografické informacie,

konzulta¢na sluzba,

informac¢na vychova,

e priprava pomocok pre potreby vychovno-vzdelavacej Cinnosti.

Zakladné sluzby st poskytované bezplatne.

Clanok 5
Pouzivatel’ knizni¢no-informacnych sluzieb

Fyzicka osoba sa stava pouZivatelom kniZznice po registracii avydani preukazu
pouzivatel'a, pripadne inej dohodnutej formy evidencie vypozi¢iek knizni¢nych a inych
dokumentov, vydanych pouzivatel'ovi.

Pouzivatel' je povinny chranit’ majetok kniznice, zachovavat' poriadok, Cistotu a ticho
V priestoroch kniZznice. V kniZnici nie je povolené pouZzivanie mobilnych telefonov.
Pouzivatel' sa zavdzuje dodrziavat' platny zakon o autorskych pravach v Slovenskej
republike.

Ak pouzivatel nedodrziava ustanovenia knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a ostatné
nariadenia kniznice, m6ze byt docCasne alebo natrvalo zbaveny prava vyuzivat’ knizni¢no-
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informacné sluzby kniznice. To ho nezbavuje povinnosti nahradit’ sposobent Skodu
Vv sulade s platnymi pravnymi predpismi.
Pouzivatel’ ma pravo podavat’ ustne a pisomné pripomienky, navrhy a st'aznosti na pracu
Vv kniznici.
V ramci kniznice st vytvorené 2 zékladné kategorie pouzivatel'ov

(1.) pedagogicki zamestnanci a nepedagogicki zamestnanci $koly,

(2.) ziaci skoly.

Cast I
Vypozicny poriadok

Clanok 9
Zasady poziciavania

Pouzivatel' je opravneny vyuzivat knizni¢no-informacné sluzby kniznice v plnom
rozsahu.

Kniznica pripravi a pozi€ia pouzivatel'ovi ziadany knizni¢ny dokument v case, ktory je
primerany jej prevadzkovym moznostiam.

Prevzatie knizni¢ného dokumentu pouzivatel’ potvrdzuje vlastnoruénym podpisom alebo
inou veku primeranou formou.

Pouzivatel’ je povinny vratit’ vypozi¢any knizniény dokument v takom stave, v akom si ho
prebral pri vypozic¢ke. PouZivatel do vypoZzianych kniZzni¢nych dokumentov nesmie
robit’ ziadne zaznamy anesmie knizni¢né dokumenty posSkodzovat ziadnymi inymi
zédsahmi. Pri vypozi¢ke je povinny knizni¢ny dokument prezriet’ a zistené nedostatky
ihned’ ohlasit. Ak tak neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky zistené nedostatky a je
povinny uhradit’ ndklady na opravu alebo zakupit’ novy dokument. Ak kniznica poZziciava
poskodeny kniZzni¢ny dokument, urobi o tom zaznam pri vypoZicke.

Pouzivatel nesmie vypoZi¢any knizni¢ny dokument poZziciavat’ d’alsim osobam.

Clanok 10
Vypozi¢né pravidla

PoZi¢iavanie niektorych knizni€nych dokumentov sa obmedzuje na prezenéné Stidium

v priestoroch kniznice. Ide najmé o tieto knizni¢né dokumenty

a) knizniéné dokumenty potrebné na kazdodennu prevadzku (knizniéné dokumenty
zaradené do priru¢ného fondu Studovne: encyklopédie a int nducnu literataru, noviny,
periodikd).

Pouzivatel mdéze mat’ sucasne absencne vypozi¢anych 5 knizni¢nych dokumentov na

dobu 30 kalendéarnych dni.

KniZnica ma pravo v odévodnenych pripadoch stanovit’ aj kratSiu vypozi¢nu lehotu,

pripadne pozadovat’ vratenie kniznicného dokumentu pred uplynutim vypozicnej lehoty

bez udania dovodu.

PouZivatel’ si moze poZi€at’ z kazdého titulu 1 exemplar.

Ak je pozadovany kniZzni¢ny dokument vypoZi¢any, moZze si ho pouZivatel rezervovat.

KniZnica upovedomi pouZivatela o pripravenosti rezervovaného knizni¢ného dokumentu
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elektronickou postou. Rezervovany knizni¢ny dokument sa odkladd na 10 kalendarnych
dni.

Ak nie je prekrodend vypoziéna lehota alebo limity prediZenia, pouzivatel moze poziadat
o prediZenie vypoZi¢nej lehoty osobne, pisomne, telefonicky alebo elektronicky.

Ziaci, ktori konéia $tidium poskytované 3kolou, a zamestnanci $koly pri rozviazani
pracovného pomeru st povinni vyrovnat’ si svoje zavézky.

Clanok 11
Vymahanie nevratenych vypoziciek

Pouzivatel’ je povinny vratit’ kniznicny dokument v stanovenej vypozi¢nej lehote.

Po prekroceni vypozi¢nej lehoty 030 kalendarnych dni je pouzivatel upominany
prvykrat, po dalSich 30 kalendarnych diioch je upominany druhykrat. V pripade, ze
pouzivatel' ani po druhej upomienke do 15 kalendarnych dni nevrati dokument (t. j.
prekroci vypozicnu lehotu o 45 kalendarnych dni), dostane riaditel'ski upomienku.
Kniznica nemusi posielat’ prvi a druht upomienku postou. Riaditel'skii upomienku
posiela postou doporucene.

Ak pouzivatel uvedie v eviden¢nom liste Skolskej agendy Svoju e-mailovu adresu,
kniZnica mu posiela prvi i druhti upomienku elektronicky.

Clanok 12
PoSkodenie, strata a nahrada vypozi¢aného kniZzni¢ného dokumentu

Pouzivatel je povinny okamzite oznamit' stratu alebo poskodenie pozicaného
knizni¢ného dokumentu.

O spdsobe nédhrady Skody rozhoduje kniznica na zéklade kritérii: odborna a finan¢na
hodnota knizni¢ného dokumentu, pocet exemplarov, vyuzivanie knizni¢ného dokumentu,
a to podl'a nasledujucich priorit

a)  zaobstaranie toho istého diela rovnakého alebo novsieho vydania,

b)  zaobstaranie iného konkrétneho dokumentu,

c) finan¢na nahrada.

Pouzivatel' je povinny uhradit’ vSetky ndklady, ktoré kniZnici vznikli v stvislosti so
stratou knizniéného dokumentu. Nahradu musi pouzivatel' zabezpeCit v dohodnutej
lehote.

Pri ur€ovani finan¢nej nahrady kniZnica vychadza nielen z povodnej ceny knizni¢ného
dokumentu, ale aj z hodnoty knizni¢ného dokumentu v ¢ase straty alebo poskodenia.

Cast' IV
Zaverecné ustanovenia
Clanok 13
Ucé¢innost

Vynimky z knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku povoluje riaditel' Skoly alebo nim
povereny Skolsky knihovnik.



3. Tento knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuda platnost’ a u€¢innost’ diom 3.9.2015.

V Nitre dia 1.9.2015

Mgr. Henrieta Martincova PaedDr. Renata Titkova
Mgr. Sona Bégerova
riaditel’ka skoly Skolské knihovnicky



CENNIK SLUZIEB A SANKCNYCH POPLATKOV

Kniznica poskytuje bezplatne prezencné i absencné vypozicky knih a asopisov.
Clenstvo v Skolskej kniznici je zdarma.
V pripade poSkodenia knihy, resp. straty knihy, plati nasledovny cennik:

Strata KNNY ..o e hradi 100% /plna sumu knihy/
Poskodenie knihy /podl'a zavaznosti poSkodenia/ ................. 10-100% z ceny knihy



